附件：企业人力资源管理师（申报条件及所需提交材料要求）            
     企业人力资源管理师
一、职业名称及职业代码   
企业人力资源管理师   4-07-03-04
二、认定等级
四级（中级工）、三级（高级工）
三、报名时间
[bookmark: _GoBack]10月19日——10月29日
四、拟认定时间：
    11月中下旬（具体已准考证时间为准）
五、申报条件
凡遵守中华人民共和国宪法和各项法律，恪守职业道德，符合报考职业（工种）、报考等级的相关报考条件，均可根据本人情况，报考相应职业（工种）、级别的考试。
（一）具备以下条件之一者，可申报四级/中级工：
  （1）累计从事本职业或相关职业工作满5年。
  （2）取得本职业或相关职业五级/初级工职业资格(职业技能等级)证书后，累计从事本职业或相关职业工作满3年。
  （3）取得本专业或相关专业的技工院校或中等及以上职业院校、专科及以上普通高等学校毕业证书(含在读应届毕业生)。
 （二）具备以下条件之一者，可申报三级/高级工：
  （1）累计从事本职业或相关职业工作满10年。
  （2）取得本职业或相关职业四级/中级工职业资格（职业技能等级）证书后，累计从事本职业或相关职业工作满4年。
  （3）取得符合专业对应关系的初级职称（专业技术人员职业资格）后，累计从事本职业或相关职业工作满1年。
  （4）取得本专业或相关专业的技工院校高级工班及以上毕业证书（含在读应届毕业生），
  （5）取得本职业或相关职业四级/中级工职业资格（职业技能等级）证书，并取得高等职业学校、专科及以上普通高等学校本专业或相关专业毕业证书（含在读应届毕业生）；
（6）取得经评估论证的高等职业学校、专科及以上普通高等学校本专业或相关专业的毕业证书（含在读应届毕业生）。
注：申报条件中相关职业、相关专业及相关资格证书解释
（1）相关职业是指企业管理、行政管理、管理咨询、管理研究等职业。
（2） 相关专业是指工商企业管理、行政管理里、管理科学、劳动与社会保障、劳动经济、劳动关系等专业。
（3）相关职业资格证书（技能等级证书）是指劳动关系协调员等与企业人力资源管理职业功能具有相关联性的职业资格证书。
六、报名所需材料：（均电子版）
	序号
	材料名称
	要求

	1
	
           （双击打开）


	（上传PDF电子版）表中贴照片、手写签字

	2
	身份证
	（上传PDF电子版）正（反）面在一页

	3
	
          （双击打开）
	（上传PDF电子版）内容手写或打印，需加盖单位盖章

	4
	社保缴费记录
	（上传PDF电子版）缴费单位与工作证明单位须一致（多个时间段从事本职业或相关职业工作的须提供多个时间段工作证明。
（查询方式一：辽宁人社小程序-职工养老专区-证明下载-个人参保证明-查询。查询方式二：辽宁人社小程序-企业职工-证明下载-个人参保证明-查询）

	5
	本人头像照片
	以身份证号命名，免冠、彩色、白底；尺寸比例3:4，单张小于200KB，上传jpg格式

	6
	学历证书
	（上传PDF电子版）按学历条件符合申报条件的考生需提供。登录学信网自行申请（申请有效期限要覆盖整个报名期间）

	7
	学历电子注册备案表
	

	8
	职业资格证书（技能等级证书）
	（上传PDF电子版）按等级证书符合申报条件的考生需提供。
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工作年限证明







兹有我单位员工                同志，性别        ， 身份证号码                             ，在我单位从事 	 工作，累计以往从事本专业或相关 专业工作合计已满        年，特此证明。





经办部门                    

经办人                      

经办人联系方式              

考生联系方式              







单位（盖章） 

年   月   日
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职业技能等级认定个人评价申请表

		姓    名

		

		性    别

		

		

寸照片



		出生日期

		

		民    族

		

		



		身份证号

		

		



		联系方式

		

		



		毕业院校

		

		学    历

		



		专    业

		

		毕业日期

		



		现职业资格或

技能等级证书

		

		 等    级

		



		申报职业

（工种）

		

		申报等级

		



		主要学历和工作经历（包括技术培训、进修）



		起止日期

   （由近及远）

		在何地何单位学习或工作

		职务名称

		证明人



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		  何时何地受

  过何种奖励

		



		

申请人声明：本表格所填内容正确无误，所提交的材料和照片真实有效，本人已清楚，如不实填报或提交虚假材料属违法行为，将会被取消申请资格和成绩。



申请人签名：	年	月	日



		审核人意见

		初审：

复审：

		评价机构

审核意见

		（盖章）

      年    月	   日








